Organisation

Anschrift (optional)

Schllissellibergabeprotokoll

Protokoll-Nr. Ort Datum Uhrzeit
Ubergebende Seite

Name Funktion / Firma

Empfangende Seite

Name Firma / Organisation

Telefon (optional)

[] Identitat geprft

Anlass

Anlass der Ubergabe

Schliissel

Bezeichnung / Nr. Objekt / Bereich

Riickgabe vereinbart

Ruckgabe bis (Datum) Uhrzeit

SchlieBanlage Anzahl  Zustand / Bemerkung

[] unbefristet
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Vereinbarung

Die empfangende Person bestatigt den Erhalt der oben aufgefihrten Schllissel. Sie gibt die Schllissel nicht an
Dritte weiter, fertigt keine Kopien an und bewahrt sie sicher auf. Ein Verlust wird der Gbergebenden Stelle
unverzuglich gemeldet. Die Schlussel werden spatestens zum vereinbarten Termin vollstdndig
zurlickgegeben.

Ubergebende Person Empfangende Person

Unterschrift Unterschrift

Name Name

Ort, Datum Ort, Datum

Riuckgabe

Riickgabe am Vollstandig zuriick Fehlende Schllssel
OJa O Nein

Bemerkung

Riickgabe durch Riicknahme durch

Unterschrift Unterschrift

Name Name

Ort, Datum Ort, Datum
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